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QUY TRINH QUAN LY SUA CHUA, M sé: KD-QT-SCBD.pp, Y
BAO DUONG TRANG THIET BI TAI KHOA :
KIEM DICH Y TE VA QUAN LY SUC KHOE Lan ban hanh: 01

I. MUC PICH
1. Quy dinh thng nhat vé phuong phap quén ly van hanh sir dung,

bao
dudng, sira chita may méc, trang thiét bj (sau day goi tat la thiét bi) cia Khoa
Kiém dich y t& va Quan ly strc khoe (Sau day goi tit 1a Khoa).

2. Néng cao higu qua trong cong tac quan ly,
stra chira va bao dudng céc trang thiét b may moc ctia Khoa.

kiém tra, gidm st hoat dong

3. Pam bao cong tac stra chita, bao dudng trang thiét bi méay méc dugc thuc
hién mét cach kip thoi, dé dap ung cong téc chuyén mén ctia Khoa.

IL. PHAM VI AP DUNG

1. Quy trinh nay 4p dung déi véi cac thidt bi ciia Khoa KDYT&QLSK, bao
gom:

- Thiét bj chuyén mén (Co khi, Dién t0r);

- Thiét bi dién lanh

- Thiét bj van phong;

- Céc thiét bj lién quan khac.

2. Ap dung cho toan thé CBVC cua Khoa KDYT&QLSK.
III. CAC TU VIET TAT

- KDYT&QLSK: Khoa Kiém dich y t& va Quan Iy strc khoe;
- TC-HC-KH-TC: Phong Té chitc Hanh chinh K& hoach Tai chinh;
- CBVC: Cén bd vién chirc.

IV. YEU CAU CHUNG

1. Trach nhiém thue hién

a) D6i v6i Lanh dao Khoa KDYT&QLSK

Chiu trach nhiém truéc Lanh dao don vi trong viéc quan ly, str dung trang
thiét bi dang dwoc Khoa quan ly va str dung.

b) i v6i can bd phu tréch quan 1y thiét bi cia Khoa KDYT&QLSK:

- La nguoi duge Lanh dao Khoa giao nhiém vy quan 1y tit ca cac thiét bi
hién dang sir dung va quan ly tai Khoa; chju trach nhiém truéc Lanh dao Khoa vé
céc van dé lién quan t6i céc thiét bi cia Khoa;

- Bdo c4o Lanh dao Khoa khi ¢6 sy ¢b méy méc, thiét bi xay ra dé kip thoi
c6 bién phéap xur ly;

- Thyc hién dén dée, gidm sat viée sir dung, bao quan céc trang thiét bi ctia
cac CBVC trong Khoa nham dam bao phuc vu céng tac chuyén mén;
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- Tong hop cac dé xuat y kién va chi dong 1ap ké hoach dé xuét bao dudng,
stra chita trang thiét bj cua Khoa dinh ky trinh Lanh dao Khoa va chuyén phong
TC-HC-KH-TC tong hop trinh Lanh dao don vi phé duyét;

- Lap sb quan ly thiét bi, c4p nhat day di thong tin vé thay thé phy ting va
két qua bao dudng vao so theo ddi bao tri, bao dudng thiét bi.

¢) Déi véi CBVC vén hanh va sir dung thiét bi

- La nguoi truc tiép sir dung thiét bi dé phuc vu cong tac chuyén mon theo
su phéan cong cua Lanh dao Khoa;

- Thyc hién tuan thii c4c quy dinh, huéng dan vé van hanh, bao quan thiét bi
ctia Khoa; thong bao day du, kip th,(‘ri cho diéu phoi tai céc ctra khau dé kip thoi
bao c4o can b phu trach quén ly thiét bi cia Khoa khi c6 sur O xay ra;

_ Ghi chép hd so dly du trong qué trinh sir dung va thyc hién céc nhi¢ém vu
tham gia bao tri, bdo dudng, sira chira may méc, thiét bi dugc Lanh dao khoa phén
cong;

- Thyc hién bao quan, s dung ding muc dich, khong ty tién stra chira, bao
dudng va di chuyén khi khéng dugc chi dao.

2. Nguyén tic bio dudng, sira chira trang thiét bi

- P& xuét bao dudng, sira chita trang thiét bi dinh ky dugc 1ap vao déu quy I
hang nim, theo biéu mau Ké hoach bao dudng dinh ky (dinh kém);

_ Viée d& xudt sta chita, bo dudng thiét bi phai tuan th theo khuyen cdo
clia cdc hang san xudt; thoi gian sir dung thiét bi; tan suat sir dung thiét bi; theo
tinh trang thuc té cua thiét bi;

- Sau khi Ké hoach bao dudng dinh ky da duoc Lanh dao don vi phé duyét
va nhan théng béo sira chita, bao dudng thiét bi tir Phong TC-HC-KH-TC; Viéc
thué ngoai hodc ndi by thuc hién dugc xac dinh ro tr lac lap ké hoach trinh Lanh
dao don vi phé duyét;

- Trude khi tién hanh bao dudng ngudi phy trach quan ly thiét bi ctia khoa
phai kiém tra, chay thir x4c dinh tinh trang 1am vi¢c hién tai cua thiét bi;

- ’Thiét bi sau khi bao dudng phai dugc }(iém tra, chay thir dam bao cac
thong so ky thuat can thiét. Bién ban ban giao thiét bi phai c6 xac nhan cua 03 bén,
gom: Phong TC-HC-KH-TC, Khoa KDYT&QLSK, nha cung cép dich vu (néu co).
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V.NQI DUNG QUY TRINH CU THE

1. Quy trinh sira chira thiét bi

Buére 1. Khi ¢6 s ¢6 s thiét bi xay ra khong thé tiép tuc van hanh duge

- Nguoi sir dung thiét bj thuc hién dimg may, cét ngudn dién céP cho thiéAt
bi, gilt nguyén hién trang; d6i véi cac loai thit bj khac (nhiét ké cam tay, bd
dam,..), phat hién hu hong dé gon gang vao vi tri quy dinh.

- Béo cdo T trudng, t6 phé ca truc (néu c6) va cung v&i Phu trach QLTB

cua Khoa tién hanh 18p Bién ban sw cé thiét bi theo Biéu mau sb 03 cla Quy trinh
08/TC-HC-KH-TC ban hanh ngay 28/10/2016.

. Budre 2. Phuy trach quan ly thiét bi ciia Khoa tiép nhin day di t‘hﬁng tin,
ho s, tinh hinh sy ¢ thiét b, tinh trang hoat dgng ciia may méc, thiét bi hién
tai

-Léap phiéu yéu cu sira chira thiét bi theo biéu mau dinh kém ciia Quy trinh
nay dé trinh Lanh dao Khoa xem xét.
- Bao cdo Lanh dao Khoa va dé xuét phuong an xir ly.

Budc 3. Lanh dao Khoa tiép nhin thong tin tinh trang hu héng thiét bi,
dé xuit Phong TC-HC-KH-TC c¢6 bién phap sira chira, khiic phuc sw cd.

Budrc 4. Lanh dao Khoa tiép nhin théng béo ké hoach sira chika thiét bi
tir Phong TC-HC-KH-TC, trién khai cho cin by phu trach quén Iy thidt bi va
cdc CBVC ciia Khoa ciing phoi hop thuwe hién.

Buéc 5. Sau khi thiét bi dwge don vi thue hién sira chira xong

- Cén b6 phu trach thiét b va ngudi sir dung thiét bi thuc hién van hanh sir
dung thict bi dé kiém tra tinh trang;

- Cong tac stra chita xong, can bd phu trach thiét bi va nguoi str dung thiét bi
xac nhan vao bién ban va bdo cdo Lanh dao Khoa tinh thue hién stra chira, van
hanh sir dung thiét bi sau stra chira.

- Can bo phu trach thiét bj téng hop gidy o ¢6 lién quan, thuc hién luu trix
va ghi chép So theo d6i bao dudng, stra chita thiét bi, ly lich, nhat ky str dung thiét
bi day du, dung thong tin.

2. Quy trinh bio duéng trang thiét bj
Buére 1. Lap ké hoach béo dudng trang thiét bi

- Khoa KDYT&QLSK lén ké hoach bao dudng dinh ky vao dau quy I hang
nim, theo biéu mau Ké hoach bao dudng dinh ky ctia Khoa (thoi gian, tén thiét bi,
may méc, ndi dung bao dudng, don vi, ngudi gidm sat.. il

> 3 X Ky i ” = s
Bude 2. Lam deé xuat sira chira, bdo duing
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1. Truéng khoa KDYT&QLSK lam dé xuét sira chira, bao dudng theo quy
dinh.

2. Dinh kém ké hoach bao dudng vai phiéu dé xuét.
- 3.Gui vé Phong TC-HC-KH-TC trudc thoi gian can sira chita, bao dudng it

nhat 3 ngay lam viéc.

Buée 3. Xac nhan thong tin va phé duyét

1. Phong TC-HC-KH-TC tiép nhan dé xuét tir Truéng khoa KDY T&QLSK.

2. Xem xét, xac nhén thong tin va phé duyét.

3. Thoi gian xac minh va bao céo két qua phé duyét khong qué 3 ngay lam
viéc.

Buéc 4. Tién hanh bao duéng

1. Thuc hién béi nha cung cép dich vu

- Phong TC-HC-KH-TC lién hé dich vu sira chita, bio dudng.

- Nha cung cép dich vu phai thyc hién dly du céc ndi dung cam két trong
hop dong da ky dudi sy gidm st clia nhan vién k¥ thuat ctia phong TC- HC-KH-
TC va nguoi phu trach quan ly thiét bi ctia Khoa.

2. Thuc hién boi cac can bo vién chire va ngudi lao dong cua don vi:

- Can cir theo K& hoach bao dudng trang thiét bi dinh ky ma don vi tu thuc
hién, Lanh dao Khoa xem xét phén cong, bb tri Phu trach QLTB cia Khoa va
Ngudi sir dung TB phéi hop véi k¥ thuat cuia phong TC-HC-KH-TC tién hanh bao
dudng thiét bi.

- B6 phan ky thuat thuc hién bao dudng phai thyc hién viéc bao dudng theo
dang ké hoach, thoi gian, dam béao an toan lao dong va kip thoi nhu cau str dung.

Buée 5. Kiém tra va nghiém thu
1. Thuc hién bai nha cung cép dich vu

- Thlét bi sau khi bao dudng phai dugc kiém tra, chay thtr dam bao cac
thong s k§ thuat can thiét. Bién ban ban giao thiét bi phai c6 xdc nhén cua 03 bén,
gom: Phong TC-HC-KH-TC, Khoa KDYT&QLSK, Nha cung cap dich vu.

- Moi phu ting can thay thé (néu c6) trong qua trinh bao dudng, nha cung
cép dich vu phai thong béo cho Phong TC-HC-KH-TC, Pon vi sir dung thiét bj va
dugc ghi dy du trong Bién ban ban giao thiét bi.

2. Thuc hién bai cac can bd vién chirc va nguoi lao dong cua don vi

- Cap nhat day du thong tin vé thay thé phu ting va két qua bao dudng vao
So6 theo do6i Bao tri, bao dudng thiét bi.
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- Lép bién ban nghiém thu va ghi nhan két qua bao tri, bao dudng.
Budrc 6. Tong hgp va hru ho so theo ddi

1. Cén cur bién ban nghiém thu, Phong TC-HC-KH-TC tdng hop sb liéu va
ghi chép vao s6 theo dai.

2. Bdo céo tinh hinh sira chita, bao dudng cac trang thiét bi, mdy méc cho
ban Giam doc.

VL. PHU LUC

-Biéu mAu Danh muc may méc thiét bj ciia Khoa.
- Biéu mAu Phiéu yéu cau stra chita thiét bi.

- Biéu mAu K& hoach bao dudng, sira chita dinh ky.

- Biéu mAu Sé theo ddi bao dudng, stra chita thiét bi.
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QUY TRINH QUAN LY SUA CHUA,

BAO DUGNG TRANG THIET BI TAI KHOA
KIEM DICH Y TE VA QUAN LY SUC KHOE Lén ban hanh: 01

Mi s6: KD-QT-SCBD-TTB

TRUNG TAMKIEMDICH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Y TE QUOC TE Pic lap — Tw do — Hanh phiic

KHOA KDYT&QLSK

Khdnh Hoa, ngay .... thang .... nam 20....

DANH MUC QUAN LY THIET BI

E Nim 20....
|
!. - o e ik Nguoi sir dung .
' STT Tén thiet bi Mai so TB Nofsitdung Ghi chu
2
3
4
5
6
¥
8
9
10
11
12

Phuy trach Quén Iy trang thiét bi ciia Khoa
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BAO DUGNG TRANG THIET BI TAI KHOA
KIEM DICH Y TE VA QUAN LY SU'C KHOE

Lén ban hanh: 01

SOYTEKHANHHOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KIEM DICH Pic lip — Ty do — Hanh phic
Y TE QUOC TE

Khdnh Hoa, ngay .... thang .... nam 20...

PHIEU YEU CAU SUA CHUATHIET BI

TEmthier bjsen ENarsan) o eliie Mie s MEQLIE e
INSUOT S dung e e i SRl SR . DPon vi: Khoa KDYT&QLSK

1. M6 ta sur b cua thiét bi:

INEAY e L S

[LAnh dao Ko i w1

2. Tinh trang thiét bi, d4nh gi4 so bo va kién nghi bién phép xir ly:
N Ay s 20 5

Koithugt xemexeét, danhigia:. .. .o o e s,

3. Két qua, tinh trang thiét bj sau xir Iy:

NBAY i il e sle s s ool 20 eras Xac nhan clia nguoi st dung:...........oooo.eivuieie,
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QUY TRINH QUAN LY Si7A CHUA,
BAO DUGNG TRANG THIET BI TAI KHOA
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KIEM DICH Y TE, vA QUAN LY SUC KHOE Lan ban hanh: 01

TRUNGTAMKIEMDICH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Y TE QUOC TE Djc 1ap - Ty do — Hanh phic
KHOA KDYT&QLSK

Khdnh Hoa, ngay .... thang .... nam 20....

PE XUAT BAO DUGNG, SUA CHU'A PINH KY MAY MOC THIET BI

CUA KHOA KDYT&QLSK
Nim: 20...

i gian thyc hién dy kién
Ngwoi | Thyc hién Théi gian thye hién dy

hang, ni
STT| Ma thiét bj | Tén thiét bi | va noi (théing, nim)

sir dung N?i Thu‘é. 112(34]|5(6|7(8]/9(10]11]12
bd | ngoai

Ngay ... thang ... nam 20...

Phuy trich Quin ly trang thiét bi cia Khoa  Lanh dao Khoa KDYT&QLSK
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QUY TRINH QUAN LY SUA CHUA,
BAO DUONG TRANG THIET Bl TAI KHOA
KIEM DICH Y TE VA QUAN LY SUC KHOE

Mt sb: KD-QT-SCBD-TTR .

LAn ban hanh: 01

SO THEO DO1 SUA CHUA MAY MOC THIET Bl

KHOA KDYT&QLSK

(Ghi rd hi¢n trang

Nim 20....

thiét b
hong)

Hi¢n trang :l’i("n. |‘)h;\lp :\J Ngui
y 50 bj/hodc thye

s
hién
chira ¢

Thoi

gian -
hodn Két qui
thanh

Phu trach Quin ly trang thi¢t bi ciia Khoa
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